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Tätigkeitsbeschreibung im Bundesfreiwilligendienst

 
Einrichtung 
 
Freiwillige/r im BFD 
Funktion 

 
Einsatzbereich 

 
 
Kurze Beschreibung der Einsatzstelle (Leitbild, Ziele, Aufgaben, Größe, …) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Entscheidungsberechtigte/r für den BFD an der Einsatzstelle 
 
 
Name, Vorname 
 
 
E-Mail 
 

 
Telefon 
 
 
Qualifikation/Funktion

 
 
Profil / Qualifikation des/r Freiwilligen 
 
 
Voraussetzungen 
 
 
Persönliche Qualifikation 
 
 
Anforderungen 
  



 

 
 

2 
 

Tätigkeiten 
Möglichst konkrete Auflistung der Aufgaben und Tätigkeiten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vereinbarte Arbeitszeiten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Überprüfung 
Die Tätigkeitsbeschreibung soll in regelmäßigen Abständen oder aus aktuellem Anlass daraufhin 
überprüft werden, ob sie den betrieblichen Erfordernissen und den individuellen Fähigkeiten der 
Freiwilligen entsprechen. 
 
Die Einsatzstelle ist vertraglich verpflichtet alle Änderungen gegenüber dem Träger unverzüglich 
mitzuteilen. 
 
Es wird bestätigt, dass der/die Freiwillige arbeitsmarktneutral eingesetzt wird, und ihm/ihr eine 
qualifizierte Anleitung zur Seite gestellt wird.  
 
Diese Tätigkeitsbeschreibung wurde erstellt von 
 
 
 
Ort, Datum 
 

 
Unterschrift Einrichtungsleitung, Stempel 
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