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JOBS 7F

www.caritas.de/jobs caritas

Bewerbungsfrist: 31.05.2026
Teamleitung Personalsachbearbeitung (m/w/d)

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Std.):
Teamleitung Personalsachbearbeitung (m/w/d)

Medizinische Kompetenz vereint mit einer menschlichen Atmosphare. Das zeichnet das
Caritas-Krankenhaus St. Josef aus. Mit 325 Planbetten, zehn Kliniken, zahlreichen zertifizierten
Zentren sowie zwei Lehrstihlen der Universitat Regensburg bietet die Klinik ein breites
Leistungsspektrum und ist eine feste Grdolie in der medizinischen Versorgung Ostbayerns.

Das sind lhre Tatigkeiten

e Personalverwaltung von der Einstellung bis zum Austritt sowie Pflege von
Personalstammdaten fur einen fest zugeordneten Mitarbeiterkreis

Ansprechpartner fur Mitarbeitende zu personal-wirtschaftlichen Fragestellungen

Erstellen von Vertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen

Terminierung von Einstellungsgesprachen und Korre-spondenz mit internen und
externen Schnittstellen

Unterstlitzung in der Zeitwirtschaft und im Dienstplanprogramm

Veroffentlichung von Stellenanzeigen

Bearbeitung von Rechnungen und Reisekosten-abrechnungen

Wir wiinschen uns

o erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung

gute arbeitsrechtliche Kenntnisse sowie Erfahrung in der Anwendung von Tarifvertragen
sind wiinschenswert (z.B. AVR Caritas)

sicherer Umgang mit MS Office

Kommunikationsfahigkeit, Integritat und Engagement

Freude im Umgang mit Mitarbeitenden gepaart mit einer starken Serviceorientierung

hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit



Darauf konnen Sie sich freuen

e Vergltung nach AVR Caritas mit zusatzlicher Altersversorgung

ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet

umfangreiche innerbetriebliche Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Beihilfe zur Unterstlitzung bei Krankheitskosten

Mitarbeiterrabatte im Einzelhandel sowie RVV-Jobticket und Fahrrad-Leasing

30 Tage Urlaub, ein zusatzlicher freier Tag (AZV-Tag) sowie frei an Heiligabend und

Silvester
Merkmale
Befristung: befristet, unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 1: Medizin, Therapie und Rehabilitation
Arbeitsfeld 2: Personal und Organisation
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandige Bewerbung per E-Mail und im PDF-Format an
nkiendl@csj.de oder informieren Sie sich vorab telefonisch unter 0941/782-2221.

Bewerbungsadresse:
Caritas-Krankenhaus St. Josef
Frau Nicole Kiend|
Personalleiterin

Landshuter Strale 65

93053 Regensburg

weitere Infos unter: www.csj.de

Kontaktdaten


http://www.csj.de/

Dienstgeber: Caritas Krankenhaus St. Josef

Landshuter Stral’e 65
93053 Regensburg

Dienstort:

Ansprechpartner(in): Kiendl, Nicole
nkiendl@csj.de
(0941) 782-2200

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



